附件1：

创建湖南省文明高等学校

领导小组及各工作组

一、创建湖南省文明高等学校领导小组

　　组      长：彭  新  刘国华

　　常务副组长：陈翠兰  贺  华

　　副  组  长：陈  涛  左利利

领导小组下设办公室：

主      任：余宏伟

　　副  主  任：余求根  易曙光  何建新  车文波

彭建平  谢早春  覃业银  李智伟

鲍丽雯  王建刚  谢  劼  吴  笑

许名勇  崔德明  李相其  徐庆良

汤德谦  刘  杰  龙  超  唐晓应

王  胜  张  娟  谢  军  韩金涛

欧阳登科

创建湖南省文明高等学校办公室地址：敬业楼103

创建湖南省文明高等学校办公室电话：89768699

创建湖南省文明高等学校QQ交流群：219322990

Email：wenminggaoxiao2012@163.com

二、创建湖南省文明高等学校领导小组办公室工作组

1、组织与材料组

组  长：余宏伟

组  员：赵牡丹、鲁浪浪、吴娜、李毅、廖卓君（以上组员为专职）

主要工作职责：

（1）根据总体部署分解指标体系，制订支撑材料名录，安排工作进度，制定具体的工作目标与要求；

（2）负责向上级部门报送有关评估材料；

（3）负责创建办公室所属各工作组、学院各部门之间的协调工作；

（4）负责起草、发放各类迎评通知、安排等；督促、检查各

部门按质按量完成材料撰写及上交；

（5）负责创建情况通报的组稿、出版和发放；

（6）拟定学院自评材料、自评说明等；

（7）负责支撑材料的收集、整理、编辑、审定、归档、印刷等工作；

（8）协助文秘与会务组协调有关创建工作会议的组织和专家的联络与接待；

（9）负责学院创建办其他日常工作。

2、宣传组

组长：余宏伟（兼）

组员：钟宏赳、殷绪顺、何峰

主要工作职责：

（1）负责对外宣传和评估期间的接待宣传；

（2）组织学院宣传栏、宣传画册、文明标识的设计与建设；

（3）利用橱窗、广播、校园网等进行创建工作宣传；

（4）负责学院有关创建活动的录像、摄影、宣传片的制作；

（5）负责学院迎评工作成果展示，编辑师生评估学习手册；

（6）营造创建和评估氛围；

（7）协助文秘与会务组做好会务宣传；协助组织与材料组做好网络宣传。

3、文秘与会务组

组  长：余求根

组  员：王曼云、杨曦、鲁曼、邹穆

主要工作职责：

（1）撰写有关创建工作领导讲话稿和学院党委书记报告；

（2）组织创建期间有关会议和评估期间接待（接待人员另行安排）；

（3）负责接待人员、礼仪人员、专家联络员的选定、培训、排练工作；

（4）联络、接待评估专家。

4、日常管理与现场组

组  长：何建新、许名勇、易曙光

组  员：学工处、团委、教务处、组织人事处人员

主要工作职责：

（1）负责全院学生、教师、干部职工迎评动员、迎评准备、迎评教育；

（2）负责日常学生学风建设、教师教风建设，开展文明礼貌、遵纪守法等方面教育和师生文明创建活动；

（3）负责组织评估期间学生、教师、干部职工座谈会、现场问卷测评、听课的组织与安排、现场师生管理等工作。

5、保卫组

组  长：刘杰

组  员：孙瑜、宋正之、张湘江、两个物业管理公司员工

主要工作职责：

（1）负责校园人防、技防、物防工作，加强师生安全教育，确保校园安全稳定；

（2）负责制定各类突发事件应急预案和开展演练工作，做好突发事件的应急处理；

（3）负责与职教基地、园区、周边等多方的安全协调，加强两校区周边综合治理；

（4）负责制定车辆停放有关规定，指挥车辆有序停放，确保校园交通安全；

（5）负责专家现场考查期间的安全保卫工作。

6、后勤组

组  长：龙超

副组长：彭磊
组  员：后勤处人员、两个物业管理公司员工
主要工作职责：

（1）负责做好校园及周边环境卫生、校园绿化、校园秩序工作；

（2）负责评估期间校园和会场的绿化布置、设备设施的管理等工作；

（3）负责水、电等后勤保障工作，确保迎评期间正常供电、供水、电梯及教育教学、办公设备设施正常运转等；

（4）保障创建所需设备、设施采购与供应。

7、经费组

组  长：李相其

副组长：王志辉

组  员：章晓明、杜雪花、彭湘萍、覃晓

主要工作职责：

负责创建、迎评经费计划调度、报销、协调、开支指导等工作，确保迎评工作的正常运转。

8、督导组

组  长：车文波

组  员：谢小春

主要职责：

（1）对各部门创建工作和迎评工作进行督促检查；

（2）监督、指导有关文明创建的政府采购事宜；

（3）督办创建文明高校领导小组交办的任务。
PAGE  
4

